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11'(; Kassenbuch
H© Jl & Konto [& €xpress k.

Einfache Kassenbuch- und KontoflUhrung unter Windowes,

So

Kassenbuch - Hilfe ..und Programmbeschreibung
Installation

Unter Download kénnen Sie das Kassenbuch herunterladen. Klicken Sie dazu die Datei
kb_setup.exe an und speichern Sie lokal z.B. unter c:\Eigene Dateien\Download\.. ab. Offnen
Sie den Explorer und starten durch einen Doppelklick die Datei. Sie werden nun durch die
Installationsroutine gefiihrt und kénnen das Installationsverzeichnis und eine Programmgruppe
wahlen.

Unter Windows Vista und Windows 7 sollten Sie unbedingt die Voreinstellung fiir das
Installationsverzeichnis "c:\Kassenbuch V7.." iibernehmen.

Nach der Installation des Kassenbuches kénnen Sie die Programmausfiihrung tber das
Startmenl (Programme / Kassenbuch..) oder iber das Icon auf dem Desktop starten. Ihre
Demoversion ist voll funktionsfahig und bleibt Ihnen auch nach der Freischaltung der Vollversion
mit der Lizenznummer, einschlieBlich Ihrer erfassten Daten, erhalten! Sie ist nicht zeitlich
beschrankt.

Mit dem Start des Kassenbuches kdnnen Sie Ihren Anfangsbestand und Ihre Landereinstellung
bestimmen. Unter Grundeinstellungen im Menu finden Sie spater diese und weitere
Einstellungen wieder.

Herzlich willkomment
l l Grundeinstellungen

Hame lhres neuen Kassenbuches

MwSt - Satz1 | 19,00 % Wahrungt |€
kKaszsenbuch fr ...
MwSt - Satz 2 .00 | % Wahrung 2 | B
Anfangshestand per;, | 01.01.2010
MwSt - Satz 3 0,00 | %
Kassenbestand 126,80 | € it gata |00l 4 Export DATEY
wiSt - Sa . 6
letete Belegnummer: 100000 Mandariten-hr.
hwSt - Satz a 0,00 % 12344

&) Deutschland ) Gsterreich (Schweiz)

E = Meue Buchung im Kassenbuch mit

(i aktuellem Datum (3 leteterm Buchungsdatum

[1Buchungstextauswahl sofart anzeigen

0 Bitte geben Sie Ihrem Kassenbuch ginen Mal Z1vallbild
©und erfassen den Anfangsbestand und das

Craturm.

0 Achtung! Mehmen Sie Anderungen an den
- 3 Mehrwertsteuersitzen nur nach Meuanlage
weler. ader Abschlul aller Kassenbiicher var,

Passwortzchutz ) “ ok [ ]




Registrierung

Mit der Bestellung erhalten Sie Ihre Rechnung flir das Kassenbuch per e-Mail. Nach dem
Zahlungseingang oder -nachweis bekommen Sie per Mail Ihre Lizenznummer und kénnen die
Vollversion aktivieren. Bitte beachten Sie, dass wir die Uberweisungszeiten der Banken nicht
beeinflussen kdnnen!

E Fegsiviorung | Tramnchaftang der Bene Version

&' Tragen Sie die Ihnen zugesandte Lizenznummer und Ihren
Namen unter Extras\Registrierung im Menul des
Kassenbuches ein. Ist Ihnen dabei kein Schreibfehler
unterlaufen, so erhalten Sie einen Hinweis Gber die
ordnungsgemadBe Registrierung. Nach dem erneuten Start

_ des Kassenbuches sehen Sie auf dem Desktop oder unter

i | Info statt "Lizenz: Demo" nun Ihren Namen und der

’ MenUpunkt Extras\Registrierung ist nicht mehr anwahlbar.

Jetzt kénnen Sie Ihr Kassenbuch auf einem Drucker

korrekt ausdrucken.

Menii

|‘ Kassenbuch & Konto [ Mein neues Kassenbuch ]

Datei Extras Info

Unter Datei finden Sie die Programmfunktionen aus der Schnellstartleiste (links). Die integrierte
Datensicherung, Riicksicherung, den Datenexport zur DATEV und EXCEL sowie die Registrierung
finden Sie im Menu Extras.

Datensicherungen kdnnen Sie jederzeit in beliebige von Ihnen angelegte Verzeichnisse oder
Datentréger (Laufwerke, USB-Festplatten oder USB-Sticks) anfertigen.

Hinweis:

Beachten Sie unbedingt, dass bei der Datenriicksicherung alle Daten Ihrer Kassenbiicher und
Konten Uberschrieben / geldscht werden. Nach der Installation einer neueren Version des
Kassenbuches sollte auf keinen Fall eine alte Datensicherung zurtick gesichert werden. SchlieBen
Sie Ihr altes Kassenbuch daher vorher ab und beginnen das neue Kassenbuch ohne Daten zu
Ubernehmen.

Mit dem Datenexport DATEV konnen Sie Ihre Kassenblicher an die DATEV (Fibu) tibergeben.
Ein Beispiel und die Schnittstellenbeschreibung finden Sie in Ihrem Kassenbuchverzeichnis unter
c:\Kassenbuch..\Export\ (hinweis.txt). Bereits exportierte Buchungen werden gekennzeichnet
und stehen fir einen erneuten Export nicht mehr zur Verfiigung.

Fir weitere Auswertungen steht Ihnen der Datenexport Excel zur Verfliigung.



Schnellstartleiste

Die Grundeinstellungen, in denen Sie die MwSt.-Satze, die
ﬁ.__’ Datumsvergabe im Kassenbuch (aktuelles Datum/letztes
“-._'.-'j EBnstellungen Buchungsdatum), die Art der Buchungstextauswahl und die
Bildschirmeinstellung (Fenster / Vollbild) festlegen kénnen, finden Sie
unter Einstellungen. Hier ist auch die Einrichtung eines
™ e Passwortschutzes fiir Ihr Kassenbuch mdglich.

Hier kdnnen Sie bis zu 10 Kassenbiicher oder Konten anlegen und
zur Bearbeitung auswahlen. Bei der Anlage eines neuen Kassenbuches
(Name vergeben) kdénnen der Anfangskassenbestand, das
Anfangsdatum und die Art (Kasse oder Konto) bestimmt werden.
Weiterhin bestimmen Sie die letzte automatisch vergebene
Buchungsnummer, die Wahrung und das Gegenkonto (DATEV) fir
den Datenexport. Mit "Kassenbuch I6schen" kann ein gewahlter
Eintrag und damit alle Daten des betreffenden Kassenbuches oder
Kontos geldscht werden.

Erfassen Sie Buchungen in Threm ausgewahlten Kassenbuch oder
Konto, Drucken Sie Ihre Auswertungen oder suchen Sie nach bereits
"_ﬁi e erfassten Eintragen.

...Kassenbuch beenden

Kassenbuch

Nachdem Sie Ihr neues Kassenbuch oder Konto angelegt haben, kénnen Sie es nun bearbeiten.
Beim ersten Start und nach jedem Kassenbuchabschluss befindet sich nur der Bestand
(Ubertrag) und das entsprechende Datum in der angezeigten Liste.

Mit "Neu" erfassen Sie eine neue Buchung. Wenn Sie in den Einstellungen die Option
Buchungstext sofort anzeigen angehakt haben, so wird Ihnen sofort die Auswahl der
Buchungstexte angezeigt und Sie brauchen nur noch den betreffenden Betrag erfassen oder den
Buchungstext erweitern.

Eine neue Mdglichkeit bietet der Haken "Neu mit aktuell gewahlter Vorlage". Ist er aktiviert, wird
bei "Neu" die gerade gewahlte Buchung als Vorlage flr die neue Buchung benutzt.

E
[ Datum Einnahme Ausgabe fitwest Eiestand Wert Art Buchungstext
= 01.03.2010 120,00 Bestand
L 10010 01.03.2010 54,80 14 5,20 Bar Ausgabe Treibstoffe [t Quittung
| 18011 01.03.2010 162,60 19 217,80 Bar Einnahme Erldse A
_| 18012 01.03.2010 8,65 T 209,15 Bar Ausgabe Kaffee
e 10013 01.03.2010 100,00 109,15 Bar Entnahme Einzahlung auf Konto 081547
10014 01.03.2010 185,70 - m
E 10015 01032010 E Buchung stornieren oder loschen? e
_| 18016 01.03.2010 250,00
101y 01.03.2010 (3 Starnobuchung zur aktuellen Buchung hinzufilgen auf Konto 031547
|| 10018 |01.03.2010 %) aktuelle Buchung entfernen mitte|
Fl = .|
l‘ J[ Abbruch ||
M. Daturm  + Betrag wSt.  Wert Art Buchungstext ]
100145 01.03.2010 26,30 £ 149 Bar Ausgahe Reinigungsmittel 4
Neu mit aktuell geswahiter Yorlage [ TAE Jocler [ Enter | wechsel Zum nachsten Eingakbeteld

[F2] [F3] LEE] [Esz]
| Mew | ] ” Bearbeiten [ I

[ Erttt ] [F5]

Suchen _,l Drucks

Mit der Schaltflache "Storno" kénnen Sie vorhandene Buchungen léschen oder mit einer
Gegenbuchung stornieren. Mit "Quittung" ist es Ihnen mdglich z.B. flir Einnahmen oder
Verkdaufe einen Beleg auszudrucken. Sie suchen eine Buchung, einen Betrag oder Buchungstext
in einem vollen Kassenbuch? Benutzen Sie die "Suche"!



i Ig Ijatum Einnahme lAusgahe Pl =it Eieatand Wiert At Buchungstext
] 01.03.2010 120,00 Bestand
L] 10010 |01.03.2010 a4.800 14 f5,20 Bar Ausnahe  Treibstoffe [t Quittung
| 10011 [01.03.2010 152,60 149 217,80 Bar Einnahme Etlize A
_| 10012 01.03.2010 8,65 7 209,15 Bar Ausgabe | Kaffee
] 10013 |01.03.2010 100,00 109,15 Bar Entnahme Einzahlung auf Konto 081547
10014 |01.03.2010 185,70 - -
E 10015 01032010 E Buchung stornieren oder loschen? mritte]
] 10016 |01.03.2010 250,00
10017 (01.03.2010 {3 Starnobuchung zur aktuellen Buchung hinzufilgen auf kaonto 081547
L 10015 01.03.2010 %) aktuelle Buchung entfernen mittel
R 1
l< J[ Abbruch |
[ Datum Betrag hweSt.  Wert Art Buchunostesxt b
10015 | 01.03.2010 26,30 £ 149 Bar Alsgahe Feinigungsmittel 4
Meu mit aktuell gesvahlter Vorlage [ TAE Jader [ Enter | wechzelt zum nachsten Engabefeld
[F2] EESE] [F41] | Ertt] | F51]

[E=zc ]
| Mew | ] || Bearheiten 4] I -

Suchen _l I[ Drrucke

Wiederkehrende Buchungstexte und Voreinstellungen (1-99) kdnnen Sie jederzeit erfassen,
andern und auswahlen. Mit der Vergabe von Konten und Kostenstellen stehen Ihnen spater

detaillierte Berichte unter "Drucken" zur Verfligung.

: Buchungstexte
I Euchungstext Konto K=t Wert Art o
| 1 ErldseA 4000 Bar Einnahme
| | 2 ErldseB a4100 Bar Einnahme
| | 3 Erdsec a4200 Scheck Einnahme
| | 4 Einzahlung auf Konto 05154711 13610 Bar Entrnabime
| | 2 Einzahlung auf Kanto 05457812 13620 Bar Entnatime
| | 6 Privateinlage 13600 Bar Einlage
| | 7 Treibstoffe It Quitung 45050 10000 Bar Ausgahe
| | & Reinigungsmittel 49300 20000 Bar Ausgahe
| | 9 Blrobedarf 49500 10000 Bar Ausgahe
| | 10 Warenlieferuny 34000 30000 Bar Ausgahe
| | 11 Kaffee 41060 20000 Bar Ausgahe
| | 12/Fortound Yersand 49100 10000 Bar Ausgahe
| | 13 Privatentnahrme 1360 Bar Entnahme
| | 14 Fachhblcher 49700 10000 Bar Ausgahe
| | 12 Autobahngehbdhren 45050 40000 Bar Ausgahe
| | 16 zur freien Verflligung 123456 12345673 Bar Einnahme
| [ 17 zurfreien Verfligung Q0000 Bar Einnahime
| | 18 zurfreien Verflgung Q0000 Bar Einnahme [,
1< | >
Buchunoste:xt mMwSt  Konto k. -stelle Wert Art
1| Etldse A 19 |» || 84000 Bar [+ |  Einnahme |+
Buchungstextauswahl bej "NMeu" sofort anzeigen E=iT] | Cbernshmen 55 ” Abbruch [ l

Hinweis:

Ist der Hacken bei "nach Ausdruck auf Drucker abschlieBen" gesetzt, so werden nach dem
Ausdruck alle Buchungen im Kassenbuch geldscht und der neue Ubertrag als einzige Buchung

im Kassenbuch gebildet.

Fir jeden Ausdruck kénnen Sie einen Zeitraum (innerhalb des vorgeschlagenen Zeitraumes -
erstes bis letztes Datum des Kassenbuches) frei wahlen. Jeder Ausdruck kann auch in der
Seitenvorschau angezeigt werden. Mit der Schaltflache "..." hinter jedem Formular gelangen Sie
zum Formulareditor, mit dem Sie Ausdrucke individuell anpassen kdénnen.



Kassenbuch

Seite 1
Maein neves Kassenbech von 01,08, 2000 bis zum 2003 2010 e
28 032010
| Dratiem Beled Eingang BLEGENG Bl st Bestard A Ael Buchunostest koot
0 .03.2010 120,00 Bestard
01.03.20M0 1001 5480 15 BB 20 Ausgshe Bar Treibstofe b Qutturg 42050
04032010 40002 152 B0 19 25380 Einnawne Bar Erliize & Za000
010320 10003 8,65 7 21215 Ausgsbe Har Wafiee 41060
01 03,2010 10004 100,00 11315 Erdnahime Bar Eirmahlung auf Konto 08154711 13510
M 32010 10005 {85 70 7 293 35 Einnshme Har Etlfze B 4100
1032000 100085 26,50 19 2T 55 Ausgebe Bar R sinfguingzmittel AE300
1.03.2010 lonor 250,00 55 Einnsenes Schetk Erldes C B4.200
M.G3200 10008 400 00 126,55 Entnahme  Bar Eirzabieng suf Korte 05154711 13510
1032010 10005 A 19 120032 Ausgehe Bar R elrsgungsm ittel 42300
Samm e bt ML (1119 % Mt (207 % Wit (30 % PS8 0% hwEd (510 %
Einnaghimen 351 15260 24,55 35,70 12,15 25000
Metto 128,24 173,55 250,00
AusgekiEn 14 67 G803 1410 GES 057
Metto 7433 808
Emnahimen s ity Erdnahenen E inlagen
SUmme 583,30 € 95,98 € 500,00 £ 0,00 £
Kontolibersicht S
Mein neues Kassenbuch vom 01 03,2010 bis zum 20.03.2010 24 072040
| Harta i -elle Buchungstesxt bt Eingang Avzgang
Harto 49
49300 20000 R einigungsmittel 14 3353
Zvischensumme Konto 49 3353
Harto 54
34000 Erloze & 14 152 6O
4100 Erléze B 185,70
54200 Etléze C 250,00
Zvachenzumme Konto 84 588,30
| £ 558,30 506 3
Kostenstellenlbersicht I
Mein neues Kassenbuch vom 01 .03.2010 bis zum 20.03.2010 24 032000
| Harto Buchungste:d Mt Eingang Auzang |
Kostenselle 10000
45050 Treibstafie . Guttung 14 54,80
| Summe Kostenstells 10000 450 |
Kostenselle 20000
41060 kaffee g 65
49300 R einigungzmittel 19 3353
| Summe Kostenstelle 20000 4218 |

o508 |




